L0OGLE FORMS



SH0 DIVERSAS AS FUNCOES DO GOOGLE FORMS, PODE SER USADD COMO PESQUISA DE
OPINTAQ, PROVA AVALLATLVA, TESTE/QULZ PESSOAL, OBTENCAO DE DADOS ANONIMOS
DU NAD, INSCRICKD £ PARA MUTTAS OUTRAS FORMAS.
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Criar um novo formuléario
Divisao em secgoes
Perguntas

Outras opgodes para
adicionar
Personalizar tema e
visualizar
Respostas
Configuracoes
Enviar

Mais opcgoes

Complementos Ser‘:ie
Maestria



1. CRIAR UM NOYO FORMULARIO

wildrio sem titulo

ve
5 Pasta
pido
Upload de arquivos
Upload de pasta E
B Documentos Google >
Planilhas Google >
Apresentagdes Google >
Mais >
&= Armazenamento (82% usa...
12,4 GB de 15 GB usados i
Comprar armazenamento [ Y
[ Y
SerWde
[
Maestria R
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Formularios Google
Desenhos Google
Google My Maps
Google Sites
Google Jamboard

Script do Google Apps

Conectar mais apps

Andmica do R

Relagdo de Entrevistas PS ... [ Dpindmica do RH

P R TP R MAAR adidacs ma ilbinma aamanmn

Formulario em branco

Com base em um modelo

BB Planos de fundo

idogs BB nderios

BB rormulirio sem titulo (Fil..



). DIVISAO EM SECDES

Cada secao aparece em uma ‘pagina’ diferente no
formulario.

e Adicionar nova secgao Mostra @

e Opgoes: apenas as ?__® :
perguntas |

o duplicar

] da secao
o excluir Duplicar se¢do
o mover
o mesclar Mover a secédo

e Alterar proxima secdo
e Adicionar/remover descricao

Ser *bde Mesclar com o item acima

Excluir secado

Maestria



3. ADICIONAR PERGUNTAS Adicionar nova

Adicionar imagem pergunta

@

Qual seu nome? (] = Resposta curta -

¢y

Texto de resposta curta
Importar pergunta

.0

Duplicar 0 ) (i Obrigatéria( (@)

0 @ &

- Tornar resposta Descricgao, valjdagao
Ser de Excluir obrigatéria de resposta e ir

Maestria para secao com base
na resposta



Resposta curta - espacgco pequeno
Paragrafo - espaco grande
Miltipla escolha - selecdo de 1 opcao
Caixa de selecao - selecao de varias opcoes
Lista suspensa - 1 opgao em formato de lista
Upload de arquivos - pode configurar qual tipo
Escala linear - avaliacao de algo em nota escalar
Grade de mUltipla escolha - 1 selecdo por linha
Grade da caixa de selecdo - varias selecbes por linha
Data

Horario




: Expressao } Descrigao } Exemplo | Corresponde ‘Nio corresponde

Um ponto significa qualquer caractere na posi¢do determinada. d. do, doar, dr, ida fumaca, correr
|* Um asterisco ap6s um caractere significa que este caractere se repete 0 ou mais vezes. te*r ter, tr, teeer tEr, tear
- Um sinal de adigdo apds um caractere significa que este caractere aparece 1 ou mais  te+r ter, teeer tr, tEr, teor
vezes.
|2 Um ponto de interrogagé@o ap6s um caractere significa que este caractere aparece 0 ou te?g ir, ter tEr, tear
1 vez.
A Um circunflexo deve ser colocado no inicio de uma expressao regular e significaquea  *[pslapo papo, sapo Bom papo, um sapo
string comega com o caractere ou sequéncia de caracteres colocado depois dele.
'S Um sinal de délar deve ser colocado no final de uma expresséao regular e significa que a [ps]apo$S papo, sapo, bate-papo papos, sapos, saporema
7 string termina com o caractere ou sequéncia de caracteres colocado antes dele.
{A, B} A expressdo precedente é repetida entre A e B vezes, em que A e B sdo nimeros. t(e{1,2})r ter, teer tr, teeer, tEr
[x], [xa], [xa5] Um conjunto de caracteres indica que apenas um dos caracteres indicados deve almzlar amar, azar aar, amAr, azaaar

aparecer na posic¢ao atual. Geralmente, qualquer caractere é valido entre os colchetes,
inclusive aqueles mencionados anteriormente em expressoes: [xa,$5Gg.].

[a-Z] Um intervalo de caracteres significa que um dos caracteres dentro do intervalo indicado a[m-z]ar amar, azar, atar, auar aar, amaAr, aiar
deve aparecer na posi¢do atual. Sdo intervalos comuns: a-z, A-Z e 0-9. Os intervalos
podem ser combinados em um Unico: [a-zA-Z0-9]. Os intervalos podem também ser
combinados com conjuntos de caracteres (mencionados anteriormente): [a-zA-Z,&*].

[*a-fDEF] Um conjunto de caracteres que comega com * significa que nenhum dos caracteres a[tirtlar amar, amAr, azar, aSar aar, aiar, arar, atar
. indicados no conjunto deve aparecer na posic¢éo atual.
:\s Qualquer espago em branco. t\sr tr,t[TABIr tr, ter, teor

VALIDACAO DE RESPOSTA Ser e

Maestria



CPF (XXX ¢ XXX e XXX—XX) $
[0123456789]{3}[.]1[0123456789]{3}[.]1[0123456789]{3}[-]1[0123456789]{2}

Celular ((xx) 9XXXX—-XXXX)$
[(1[e-9][0-9][0-9][)][0-9][0-9][0-9][6-9][0-9][-]1[6-9][0-9][0-9][0-9]

Numero de até 4 algarismos e duas casas decimais (XXXX,xx):
[0123456789]{1,4}[,]1[0123456789]{2}

CEP (XX .«XXX—XXX)$
[6-9][0-9][.]1[0-9][0-9][0-9][-][0-9][0-9][0-9]

VALIDACAD DE RESPOSTA - EXEMPLOS MATS (OMUNS Ser e

Maestria



De qual regido vocé &?

Norte P4
Nordeste P 4
Centro-Oeste P4
Sudeste >4
Sul X

Adicionar opcdo ou adicionar "Outro”

@ Multipla escolha

Ir para a se¢ao 2 (Norte)

Ir para a segdo 3 (Nordeste)

Ir para a segdo 4 (Centro-Oeste)
Ir para a segdo 5 (Sudeste)

Ir para a seg¢do 6 (Sul)

@ [ Obrigatdria

IR PARA A SECAD COM BASE NA RESPOSTA

Exibir

NN RE NG

Descricdo

Ir para a secao com base na resposta

Ordenar as opcgodes aleatoriamente

Servde
Maestria



J. nuviavinag

Continuar para a proxima secdo

6. Roraima
, . . _Irpara a secédo 1 (Formulério modelo)
Apos modificar a ordem das 7. Tocantir
secoes com base na resposta, Ir para a segdo 2 (Norte)
deve-se lembrar de )
. . ~ Ir para a segdo 3 (Nordeste)
redirecionar as sec¢oes para a Qual suar

Ir para a se¢ao 4 (Centro-Oeste)

certa (nao necessariamente a —
préx_ima) ...............................

Ir para a segao 5 (Sudeste)

| €XT0 d€e resposta ionga

Apos a secdo 2 Ir para a sec¢éo 6 (Sul)
Ir para a se¢do 7 (Sobre o treinamento de)

Apos a segdo 2 Continuar para a proxima segao @ Segdo 3de 7

Enviar formulario

IR PARA A SECTO Ser W

Maestria



k. OUTRAS OPCOES PARA ADICTONAR

e Imagenm e Subtitulo

e Video (este apenas do YouTube) e Descrigao
@
Subtitulo 0 m@ o
Descrigao (opcional) T'I'
(]
Apds a secdo 2 Continuar para a proxima sec¢ao v ]
SerWde

Maestria



e EE ¢ 4
). PERSONALLZAR TEMA £ VISUALLZAR

Personalizar tema: CABEGALHO

D Opcdes de temas X

[&) Escolher imagem

e Alterar imagem de cabecalho
e Alterar cor do tema e do fundo

e Alterar estilo da fonte COR DO TEMA

®o
000000
-+

COR DO PLANO DE FUNDO
Visualizar:

© “
Permite ver como ficara para quem

ESTILO DA FONTE

Basico Ser *pde
Maestria

for preencher o formulario



0. RESPOSTAS

Tem como:

® Nio

ver o total de respostas

permitir ou nao o aceite de respostas, assim como
escrever uma mensagem para aparecer quando nao estiver
aceitando

visualizar as respostas um uma planilha do Google
receber notificacao por email de novas respostas
fazer download das respostas

imprimir as respostas

excluir todas as respostas ()
ver cada resposta Maestria




VISUALLZACAO DAS RESPOSTAS




] CONFIGURACDES

Geral:
Apresentacao:

e Mostrar progresso

e Embaralhar perguntas

e Mostrar link de nova
resposta

e Mensagem de confirmacao

Testes:

e Pontuacodes

Configuracoes
Geral Apresentagao Testes

Coletar enderegos de e-mail
Recibos de respostas ()

@ Se a pessoa que responder solicitar o recibo

O sempre

E necessario fazer login:

Limitar a 1 resposta
Os participantes precisarao fazer login no Google.

Os participantes podem:

(] Editar apés o envio

[J ver graficos de sumério e respostas de texto

Serw
Maestria-




b. ENVIAR

Por email:

Por link:

e selecionar URL curto
Por rede social:

e Facebook
e Twitter

B>

Ser‘de

Maestria

Enviar formulario

[J coletar enderegos de e-mail

Enviar via E (c)

Enviar por e-mail

Assunto

Formulario sem titulo

Mensagem

Este € um convite para vocé preencher o formulario:

D Incluir formulario no e-mail

2+ Adicionar colaboradores Cancelar

Enviar




9. MATS 0PCTES

e Fazer uma cbpia

e Mover para a lixeira g@@@@@
e Gerar link preenchido automaticamente g@@@@@

o Vocé pré-escolhe as respostas
o Imprimir CO00CO®
[

e Adicionar colaboradores

e Preferéncias: OQQOO@

o Coletar enderecos de email
o Tornar perguntas obrigatérias
o Valor de pontuacao

e Complementos Ser
er de

Maestria



10, COMPLEMENTO

Adicao de mais funcgoes
Por exemplo, abrir e fechar
automaticamente

= 0 G Suite Marketplace

Funciona no Formularios ®

Form B
Notifications

Published by &Y Google Cloud

Form Notifications
4,0 % % % % K (2129)
& 10.000.000+

Timify.me
4,4 % % % o (1407)
& 8.088.722

formLimiter
4,3 % % % % 1k (2687)
& 10.000.000+

Choice Eliminator 2
2,7 k& (168)
& 7.970.607

o\ Pesquisar apps

Form Ranger

Form Ranger
3,8 % % & % & (1101)
& 10.000.000+

emaL  ™MB
NOTIFICATIONS
FOR FORMS

Email Notifications f...
3,9 %k Kk & (948)
& 5.890.760

m
o
L

FormPublisher

Form Publisher
4,7 % % % % 4 (3393)
& 8.675.432

Doc Appender

Doc Appender
3,7 % % % & ok (108)
& 4.482.521




UBRIGADA!

Espero que tenha gostado!

"!!Ii" :S;fflf é?ié‘je lg?,
Maestria




